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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIACHAO DO JACUIPE-BA

A Prefeitura Municipal de Riachao do Jacuipe, Estado da Bahia, visando a transparéncia dos seus
atos, vem a PUBLICAR:

PORTARIA N° 017, DE 22 DE JANEIRO DE 2025

o' LEI N° 12.527/2011 - LEI DE ACESSO A INFORMAGAO

A A Lei n® 12.527/2011 regulamenta o direito constitucional de acesso as informacdes publicas. Essa
norma entrou em vigor em 16 de maio de 2012 e criou mecanismos que possibilitam, a qualquer pessoa, fisica ou

juridica, sem necessidade de apresentar motivo, o recebimento de informagées publicas dos 6rgéos e entidades.

A Lei vale para os trés Poderes da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, inclusive aos Tribunais de Conta e
Ministério Publico. Entidades privadas sem fins lucrativos também s&o obrigadas a dar publicidade a informagdes

referentes ao recebimento e a destinagédo dos recursos publicos por elas recebidos.

PREFEITURA MUNICIPAL DE Gestor: José Carlos De Matos Soares Leia o Diario Oficial do
Municipio na Internet
,RIACHAO DO JACUIPE | sec. de Governo
3 - ACESSE
St} ESTADO DA BAHIA D= Editor: Ass. de Comunicacdo PM Riachéo do Jacuipe- BA | www.indap.org.br
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Rua Almir José de Oliveira. n. 73, Centro, Riaché&o do Jacuipe, BA — CEP: 44.640-000

Tel.: (75) 3264-2762. Email: contato@riachaodojacuipe.ba.gov.br Site: https://www.riachaodojacuipe.ba.gov.br/
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PORTARIA N° 017, DE 22 DE JANEIRO DE 2025.

“REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS PARA
POSSE EM CARGO DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
RIACHAO DO JACUIPE E INSTITUI OS
DOCUMENTOS NECESSARIOS A ADMISSAO E
AOS CADASTROS PESSOAIS DOS SERVIDORES E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE RIACHAO DO JACUIPE, Estado da Bahia, no uso
de suas atribuic¢des constitucionais e na forma prevista na Lei Orgéanica Municipal.
CONSIDERANDO a sancéo da Lei 1.114, de 22 de janeiro de 2025, que institui a
Estrutura Administrativa Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de alteracdo dos procedimentos admissionais desta
prefeitura municipal, para a adequacdo com as obrigacbes do eSocial, do Governo
Federal, e do Sistema de Informagdes de Pessoal do Tribunal de Contas do Estado da
Bahia;

RESOLVE:

Art. 1°. A solicitacdo de nomeacdo de cargo de provimento em comissdo partira do
Prefeito, do Secretario Municipal, do Chefe de Gabinete, da Procuraria Juridica,
Controladoria ou das Superintendéncias, conforme suas estruturas, por meio do
Requerimento de nomeacgéo de cargo comissionado (ANEXO 1).

Art. 2°. A pessoa a ser indicada ao cargo de provimento em comissao dever4 providenciar
a documentacao relacionada no Anexo Il desta Portaria.

Art. 3°. Em caso de exoneragdo e nova nomeacdo de um mesmo servidor em cargo
comissionado ja em exercicio, sem intervalo, a exoneracdo do cargo anterior devera
ocorrer, obrigatoriamente, a partir do primeiro dia do més subsequente e a posse, no novo
cargo, ocorrera nessa mesma data, seguindo os prazos e procedimentos definidos nesta
Portaria.
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Art. 4°. O Requerimento de nomeacado de cargo comissionado deveri ser protocolado no
Setor de Expedi¢cdo de Documentos e Distribuicdo de Processos, na Procuradoria Juridica,
que procedera com a analise dos documentos, verificando se os mesmos atendem as
exigéncias da lei.

Art. 5°. Apoés a analise dos documentos, a Procuradoria Juridica emitird despacho, no
proprio requerimento de nomeacgdo, para o Gabinete do Prefeito, indicando se os
documentos atenderam, ou ndo, as exigéncias legais, para que o Chefe do Executivo
decida sobre a nomeacao.

8§ 1°. Em caso de indeferimento pelo Prefeito, o pedido de nomeacdo devera ser
encaminhado a Procuradoria Juridica, que providenciara o Decreto de nomeacao e dara
ciéncia ao Secretario ou autoridade requisitante.

§ 2°. Em caso de deferimento pelo Prefeito, o pedido de nomeacdo devera ser
encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos.

§ 3°. Apos a publicacéo do Decreto de nomeagéo no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO
(DOM), os documentos deverdo ser enviados diretamente ao Departamento de Recursos
Humanos.

§ 4°. A data do protocolo do Requerimento de nomeacédo deverd ser de, no minimo, 10
dias, antes da data da posse definida no pedido, salvo nos meses de janeiro dos anos de
inicio de Gestdo, quando o prazo podera ser concomitante, considerando-se plenamente
atendidos os outros critérios desta Portaria.

Art. 6°. Antes da entrada em Exercicio do servidor, o Departamento de Recursos
Humanos devera realizar o cadastramento no eSocial, conforme determinacdo dos 6rgédos
federais competentes, evitando, assim, san¢des cabiveis.

Art. 7°. Na data da posse sera assinado o Termo de Posse, pelo servidor nomeado e pelo
Prefeito Municipal.

Art. 8°. E vedado o inicio do exercicio antes da data da assinatura do Termo de Posse.

Art. 9°. A exoneracgdo iniciar4 pelo pedido de exoneracdo (Anexo Il), emitido pelo
Servidor ou pelo seu chefe imediato, devendo ser informado o nome completo do
servidor, seu cargo e a data da exoneracao.
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Art. 10. O pedido de exoneracdo devera ser protocolado no Setor de Expedi¢cdo de
Documentos e Distribuicdo de Processos da Procuradoria Juridica, que o encaminharéa ao
Gabinete do Prefeito para deferimento.

Art. 11. Apds o deferimento do Prefeito, o pedido de exoneracao retornara a Procuradoria
Juridica que providenciara o Decreto de Exoneragao.

Paragrafo Unico. O decreto de Exoneracdo devera constar a data a partir da qual o
servidor ndo mais tera vinculo com a Prefeitura.

Art.12. Em razdo da nova Estrutura Administrativa do Municipio de Riachdo do Jacuipe,
ter entrado em vigor recentemente, através da Lei 1.114/2025 e considerando que
existiam servidores nomeados conforme a Estrutura anterior (Lei 999/2021) foi publicada
a exoneracdo de todos os servidores nomeados em cargos comissionados, conforme
Decreto xxx de xx de janeiro de 2025.

Paragrafo Unico. Os servidores que estavam nomeados conforme Estrutura
Administrativa anterior (Lei 999/2021), serdo renomeados, em detrimento da necessidade
imediata do desempenho das fung¢fes e terdo o prazo de dez dias corridos, a contar da
publicacdo desse ato, para cumprirem o quanto determinado nessa Portaria, sob pena de
exoneracao.

Art. 13. Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se
disposicdes em contrério.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Prefeitura Municipal de Riachado do Jacuipe, em 22 de janeiro de 2025.

JOSE CARLOS DE MATOS SOARES
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE NOMEA(;AO DE CARGO COMISSIONADO
Vimos solicitar a nomeacéo de:

Nome:

Cargo: - simbolo -

Data de nomeacéo a partir de:

Riachéo do Jacuipe, de de 20

Assinatura do Solicitante:

Para uso da Procuradoria Juridica:

Os documentos de nomeacdo foram apresentados
e:
Atendem as exigéncias legais.

Nao atendem as exigéncias legais.
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ANEXO 11

REQUERIMENTO DE EXONERACAO

Vimos solicitar a exoneracgao de:

Nome:

Cargo: - simbolo -

A partir de:

Assinatura do Solicitante:

Assinatura:
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ANEXO 111

NOMEACAO DE SERVIDOR COMISSIONADO

DOCUMENTACAO NECESSARIA

O servidor deve manter seus dados cadastrais atualizados.

1. Copia de documento oficial de identificagdo com foto e cépia do RG;

2. Copia do cadastro de pessoa fisica - CPF;

3. Copiado PIS, PASEP, NIT ou NIS;

4. Copia do titulo de eleitor e certiddo negativa da Justica Eleitoral,

5. Copia da carteira e certificado de reservista, se do sexo masculino;

6. Copia da carteira de trabalho - CTPS (paginas do n° do registro, foto e data de
emissao);

7. Copia da certidao de nascimento ou de casamento;

8. Copia de certiddo de nascimento, termo de guarda ou outro que comprove o
vinculo do dependente (se houver);

9. Copia da certiddo de casamento (se o conjuge for seu dependente), juntamente
com CPF deste;

10. Comprovante de residéncia;

11. Certidao negativa civel e criminal do cartério distribuidor federal e estadual.

12. Diploma, certificado ou outro documento hébil a comprovar o grua de
escolaridade;

13. Ficha cadastral de servidor comissionado;

14. Declaracdo de dependentes para IRPF (anexar copia de documentos que
comprovem vinculo);

15. Declaragcbes de que ndo se enquadra nas vedacdes previstas em lei, conforme
anexos VII, VIl e IX;

Obs. Os servidores que ocuparem cargos politicos de secretarios municipais, estao
dispensados de apresentar a declaracédo de anexo VIII.
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ANEXO IV

FICHA CADASTRAL DE SERVIDOR COMISSIONADO

Nome Completo:

Nome do Pai:

Nome da Mée:

Data de Nascimento: |/  / | Sexo:| [Masculino | [ Feminino
Local de Nascimento: | UF: |

NO

Io) .
N° PASEP: PIS:

Raca/Cor (marque um X em uma das opg¢des):

*'1. Branca ‘ ‘ 2. Negra |——| 3. Parda /—| 4. Amarela ,—\ 5. Indigena

Estado Civil (marque um X em uma das opc¢des):

1. Solteiro(a) | | 2. Casado(a) |_| 3. Divorciado(a) |_\ 4. Separado(a) ]_\ 5. Viavo(a)

Endereco: ‘ Ndmero: ‘

Complemento:

Municipio: ‘ CEP: |
Telefone residencial: Telefone Celular: ‘
E-mail:

E-mail alternativo:

Grau de Instrugdo (marque um X em uma das opgoes):

1. Analfabeto(a) 7. Ensino Médio Completo

2. 5° ano incompleto do Ensino Fundamental | | 8. Educacéo Superior Incompleta
3. 5° ano completo do Ensino Fundamental : 9. Educacdo Superior Completa
4. 6° ao 9° ano incompleto do Ensino 10. Pés-Graduagio completa
Fundamental

5. Ensino Fundamental Completo : 11. Mestrado Completo

6. Ensino Médio Incompleto 12. Doutorado Completo
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E pessoa com deficiéncia? (marque um X em uma das opcdes):

Nao

Sim, deficiéncia fisica Sim, deficiéncia visual
Sim, deficiéncia auditiva Sim, deficiéncia mental
Sim, deficiéncia intelectual

Observacgao sobre a deficiéncia do servidor:

Recebe beneficio previdenciario da aposentadoria por tempo de contribui¢io . ~
. Sim Néo
ou por idade?

Tem dependentes para deducéo do \ g "
IRRE? Sim Nao Quantos

Assinatura do(a) Servidora(a)
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ANEXO V
DEPENDENTES PARA IRPF
Nome do dependente: ‘
Tipo de dependente (Coloque o nimero correspondente ao tipo de dependente,
conforme a tabela das informag8es complementares do Anexo I11):
NUmero do CPF do dependente: ‘ Data de Nascimento: / /
Nome do
dependente:
Tipo de dependente (Coloque o0 nimero correspondente ao tipo de
dependente, conforme a tabela das informag6es complementares do Anexo
1I):
Numero do CPF do Data de / /
dependente: Nascimento:
Nome do
dependente:
Tipo de dependente (Coloque o nimero correspondente ao tipo de
dependente, conforme a tabela das informagbes complementares do
Anexo I1I):
Numero do CPF do Data de / /
dependente: Nascimento:
Nome do dependente: ‘
Tipo de dependente (Coloque o0 nimero correspondente ao tipo de dependente,
conforme a tabela das informag6es complementares do Anexo I11):
NUmero do CPF do dependente: Data .de . / /
Nascimento:
Nome do dependente: ‘
Tipo de dependente (Coloque o0 nimero correspondente ao tipo de dependente,
conforme a tabela das informag8es complementares do Anexo I11):
Numero do CPF do dependente: Data _de . / /
Nascimento:

Assinatura do(a) Servidora(a)
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GABINETE DO PREFEITO
ANEXO VI

INFORMACOES PARA O PREENCHIMENTO DA FICHA CADASTRAL

Raca e cor do trabalhador:

1. Branca;
2. Negra;
3. Parda (parda ou declarada como mulata, cabocla, cafuza, mameluca ou mestica de

negro com pessoa de outra cor ou raga);
4. Amarela (de origem japonesa, chinesa, coreana etc);

5. Indigena;

Grau de instrucéo do trabalhador:
1. Analfabeto, inclusive o que, embora tenha recebido instrugdo, nédo se alfabetizou;

2. Até o 5° ano incompleto do Ensino Fundamental (antiga 42 série) ou que se tenha
alfabetizado sem ter frequentado escola regular;

3. 5° ano completo do Ensino Fundamental;

4, Do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental incompleto (antiga 5% a 82 série);
5. Ensino Fundamental Completo;

6. Ensino Médio incompleto;

7. Ensino Médio completo;

8. Educacéo Superior incompleta;

9. Educacgdo Superior completa;

10. Pos-Graduacdo completa;
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GABINETE DO PREFEITO

11. Mestrado completo;

12. Doutorado completo.

Tipo de dependente conforme opc¢des abaixo:

1. Cobnjuge;

2. Companheiro(a) com o(a) qual tenha filho ou viva ha mais de 5 (cinco) anos;
3. Filho(a) ou enteado(a) até 21 (vinte e um) anos;
4 Filho(a) ou enteado(a) universitario(a) ou cursando escola técnica de 2° grau, até

24 (vinte e quatro) anos;

5. Filho(a) ou enteado(a) em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou
mentalmente para o trabalho;

6. Irmao(d), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual detenha a guarda
judicial, até 21 (vinte e um) anos;

7. Irmé&o(&), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, com idade até 24 anos, se ainda
estiver cursando estabelecimento de nivel superior ou escola técnica de 2° grau, desde que
tenha detido sua guarda judicial até os 21 anos;

8. Irméo(d), neto(a) ou bisneto(a) sem arrimo dos pais, do(a) qual detenha a guarda
judicial, em qualquer idade, quando incapacitado fisica e/ou mentalmente para o trabalho;

9. Pais, avos e bisavos;

10. Menor pobre, até 21 (vinte e um) anos, que crie e eduque e do qual detenha a guarda
judicial;

11. A pessoa absolutamente incapaz, da qual seja tutor ou curador;

12. Ex-cbnjuge que Receba Penséo de Alimentos.
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DECLARACAODEQUE NAO SE ENQUADRA NAS VEDACOES
PREVISTAS EM LEI

Eu, , brasileiro(a), portador(a)
do RG n° - SSP/ , € CPF n° .

declaro, para os fins que se fizerem necessarios, que:

a) ndo fui demitido por justa causa por ato de improbidade ou exonerado a bem do

servigo publico, devido a processo administrativo ou judicial, nos ultimos oito anos.

b) ndo sou magistrado ou membro do Ministério Publico que foi aposentado
compulsoriamente por decisdo sancionatdria, que tenha perdido o cargo por sentencga ou
que tenha pedido exoneracdo ou aposentadoria voluntaria na pendéncia de processo

administrativo disciplinar, pelo prazo de 8 (oito) anos.

c) estou ciente de que devo comunicar, a esta Prefeitura Municipal, qualquer alteracéo
que vier a ocorrer em minha vida funcional, que ndo atenda as determinacfes legais
vigentes, inclusive a acumulacdo de cargos.

Por ser expressédo da verdade, firmo a presente declaracao.

Riachao do Jacuipe, Bahia, de de

Assinatura
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GABINETE DO PREFEITO
ANEXO VIl

DECLARACAO DE NEPOTISMO

Eu, , portador do CPF n°

, residente e domiciliado no municipio de Riachdo do Jacuipe- BA,
Declaro para os devidos fins de direito em especial para exercer cargo publico no ambito
da administracdo deste municipio, que ndo tenho nenhuma relacdo de parentesco
(consanguineo ou afim) com o Senhor José Carlos de Matos de Matos Soares, Prefeito
Municipal, bem como nao possuo parentesco com Secretéarios da administragdo publica,
capaz de caracterizar a figura do nepotismo.

Por ser expressédo da verdade, firmo a presente declaracao.

Riachao do Jacuipe, Bahia, de de

Assinatura
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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO IX
DECLARACAO DE ACUMULACAO DE CARGO, EMPREGO OU FUNCAO

PUBLICA

Eu, )
portador(a) da Carteira de Identidade — RG n° e
do CPF no , residente e domiciliado(a) na
complemento n° Bairro

Cidade ,
DECLARO para devidos fins, sob as penas da Lei, junto a PREFEITURA MUNICIPAL
DE RIACHAO DO JACUIPE, BAHIA gue:
Nao exerco nenhum outro cargo, emprego ou funcéo no Servig¢o Publico, quer
seja na esfera Federal, Estadual ou municipal, quer seja na Administracdo
Direta ou Indireta, cuja acumulagao seja vedada com o cargo o qual estou
ocupando, conforme estabelece o caput do inciso XVI, do Artigo 37, da
Constituicdo Federal.

Exerco outro cargo, emprego ou funcdo no Servigco Publico na seguinte
instituicdo, conforme abaixo especificado:

ESFERA
FEDERAL ESTADUAL MUNICIPAL

TIPO DE VINCULO
EFETIVO COMISSIONADO

Instituicdo

Cargo:

Lotacao:

Carga horaria:
Horério de expediente

Por ser expressédo da verdade, firmo a presente declaracéo.

Riachao do Jacuipe, Bahia, de de

Assinatura
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